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Nome(s) do(s) docente(s) Helder Francisco Silva Vieira

Resultados da aprendizagem e competéncias

No fim da unidade curricular o aluno deve ser capaz de:

Reconhecer a necessidade e as vantagens do processamento automatico de informacéo através de folhas de célculo.
Identificar as potencialidades e ferramentas de uma folha de célculo.

Utilizar de forma consistente ferramentas de processamento e analise de grandes volumes de dados.

Tirar partido dos mecanismos avangados de manipulacédo de dados existentes numa folha de célculo.

Solucionar problemas concretos com recurso a ferramentas de processamento automatico de dados.

Definir estruturas e modelos de dados basicas para suporte & modelacéo de problemas no ambito das ciéncias experimentais.
Conceber algoritmos basicos para resolucéo de problemas cientificos
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Pré-requisitos

Antes da unidade curricular o aluno deve ser capaz de: ) ) )
1. Demonstrar competéncias basicas para a manipulagdo de equipamentos informaticos. )
2. Demonstrar competéncias basicas para a manipulacéo de sistemas operativos Microsoft Windows.

Conteldo da unidade curricular

Introdugéo aos dominios de aplicacéo das folhas de célculo. Funcionalidades e interface do Microsoft Excel. Manipulagdo dos aspetos visuais de uma folha de
célculo. Manipulacéo de dados numa folha de célculo. Gestdo de folhas de célculo. Escrita de formulas e utilizagdo de fungdes. Ferramentas de analise de dados.
Criagdo e manipulacéo de tabelas e graficos dinamicos. Automatizagdo de tarefas através de macros.

Contetdo da unidade curricular (verséo detalhada)

1. Introdugéo as folhas de calculo
- Contextualizagao dos softwares de folha de calculo
- Estrutura de um documento de folha de calculo
- A interface do Microsoft Excel
- Manipulacéo de dados e funcdes
- Formatagao de documentos
- Gesté&o de folhas de célculo
- Validagao de dados
- Importagdo de dados
- Introdugao aos operadores e referéncias
2. Férmulas e funcdes
- Introdugéo as férmulas
- Manipulagao de férmulas
- Auditoria de férmulas
- Utilizag&o dos diferentes mecanismos de referenciacéo
- Atribuicéo de nomes a células
- Sintaxe das fungbes
- Insercéo de fungdes numa férmula
- Funcgdes:
Matematicas
Estatisticas
Data/Hora
Logicas
Pesquisa
Base de dados
Financeiras
Texto
3. Representagfes graficas
- Introdugdo e manipulagdo de gréaficos
- Elementos e tipos de graficos
- Formatagéo de um grafico
. Ferramentas de analise de dados
- Ordenac&o e filtragem de dados
- Criacdo e manipulacéo de tabelas
Tabelas dinamicas e gréaficos dinamicos
- Estrutura de uma tabela dinamica
- Construgdo e manipulagdo de uma tabela dinamica
- Formatagéo de uma tabela dinamica
- Representacéo gréfica de tabelas dinamicas através de graficos dinamicos
6. Macros
- Definicao e tipos de macros
- Criar, editar e executar uma macro
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Bibliografia recomendada

Microsoft Excel 2019 Step by Step 1st Edition, C. Frye, Microsoft Press, 2019
Utilizagéo do Excel para Economia & Gestéo, Luis Silva Rodrigues, FCA, 2016.
Excel 2010 - Domine a 110%, M. J. Sousa, FCA, 2011.

Exercicios de Excel 2010, P. M. Marques, FCA, 2011.
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IPB - Escola Superior de Salude de Braganga

Métodos de ensino e de aprendizagem

Bioanalises e Controlo - Informatica - 2021/2022

Exposicdo dos conteddos programaticos utilizando diversas metodolégicas (expositiva e estudo de textos). Andlise e discussdo em grupo de problemas e solugdes.
Resolugéo de exercicios, com recurso aos equipamentos informaticos da sala de aula.

Alternativas de avaliagcéo

1. Alternativa 1 - (Ordinario, Trabalhador) (Final)
- Exame Final Escrito - 40%
- Trabalhos Praticos - 25%
- Trabalhos Préticos - 25%
- Trabalhos Laboratoriais - 10%
2. Alternativa 2 - (Ordinério, Trabalhador) (Final, Recurso, Especial)
- Exame Final Escrito - 100%
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