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Resultados da aprendizagem e competéncias

No fim da unidade curricular o aluno deve ser capaz de:

Reconhecer a necessidade e as vantagens do processamento automatico de informacéo

Identificar as potencialidades e as limitagdes de uma folha de calculo

Utilizar de forma consistente ferramentas de processamento e andlise de grandes volumes de dados

Tirar partido dos mecanismos avangados de manipulacédo de dados existentes numa folha de célculo

Solucionar problemas concretos com recurso a ferramentas de processamento automatico de dados

Definir estruturas e modelos de dados basicas para suporte & modelacéo de problemas no ambito das ciéncias experimentais
Criar e utilizar bases de dados em Access
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Pré-requisitos

Antes da unidade curricular o aluno deve ser capaz de: . ) i
Demonstrar competéncias béasicas acerca da utilizagcdo do sistema operativo Windows

Conteldo da unidade curricular

Introdugédo ao Excel; Férmulas e funcdes; Representacdes graficas; Ferramentas de andlise de dados; Bases de Dados

Conteudo da unidade curricular (versao detalhada)

1. Introducéo ao Excel
- Contextualizagéo e dominios de utilizagdo
- Estrutura de um documento do Microsoft Excel
- Alinterface do Microsoft Excel
- Introducéo e edigdo de dados
- Copiar e mover
- Formatagao de documentos
- Gestéo de folhas de célculo
- Validagao de dados
- Importagao de dados
2. Férmulas e fungdes
- Descricéo geral das formulas
- Insercao, edicédo de férmulas
- Auditoria de formulas
- Utilizag&o dos diferentes mecanismos de referenciacdo
- Atribuicéo de nomes a células
- Funcdes: data/hora, matematicas, estatisticas, l6gicas, pesquisa, informagéao e texto
3. Representages graficas
- Construgao de gréaficos
- Elementos e tipos de graficos
- Formatacgéo de um gréafico
4. Ferramentas de andlise de dados
- Ordenagéo e filtragem
5. Bases de Dados
- Introdugéo as bases de dados e aos sistemas de gestéo de bases de dados
- O modelo relacional
- Formas normais e Normalizacéo
- Modelagao Entidade-Relacionamento
- Criacéo de Bases de Dados em Access

Bibliografia recomendada

. Frye, C. (2015). Microsoft Excel 2016 Step By Step. Microsoft Press.
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. Neves, J. (2011). Fundamental do Access 2010. FCA.

. Rodrigues, L. S. (2016). Utilizagao do Excel para Economia e Gest&o. FCA.
. Sousa, M. J. (2011). Excel 2010 - Domine a 110%. FCA.
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Métodos de ensino e de aprendizagem

Apresentacédo dos contetdos utilizando diversas formas metodoldgicas, entre as quais: expositiva, estudo de textos e forma de projeto. Andlise e debate de
situagdes probleméaticas, em pequenos grupos ou em grande grupo. Resolucdo de problemas com recurso a meios informaticos.

Alternativas de avaliagdo

1. Alternativa 1 - (Ordinario, Trabalhador) (Final)
- Prova Intercalar Escrita - 70%
- Trabalhos Praticos - 30%
2. Alternativa 2 - (Ordinério, Trabalhador) (Recurso, Especial)
- Exame Final Escrito - 100% (Inclui um exercicio suplementar destinado a substituir o Trabalho Pratico)
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