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T - Ensino Tedrico; TP - Tedrico Pratico; PL - Pratico e Laboratorial; TC - Trabalho de Campo; S - Seminério; E - Estagio; OT - Orientagdo Tutérica; O - Outra

Nome(s) do(s) docente(s) Rui Pedro Sanches de Castro Lopes, Alexandre de Oliveira Jinior, Cosmin Constantinescu, Laiany Suganuma Brancalido

Resultados da aprendizagem e competéncias

No fim da unidade curricular o aluno deve ser capaz de:

1. Identificar diferentes tipos de tecnologias e sistemas de informagao

2. Modelar ambientes organizacionais

3. Utilizar ferramentas de produtividade para a gestéo organizacional

4. Tirar partido dos mecanismos avangados de manipulacédo de dados existentes numa folha de célculo
5. Implementar aplicagdes de bases de dados

6. Integrar aplicacdes de bases de dados com folhas de célculo

Pré-requisitos

Antes da unidade curricular o aluno deve ser capaz de: ) )
Demonstrar conhecimentos basicos de utilizagéo do sistema operativo Windows

Contetdo da unidade curricular

Conceitos de tecnologias e sistemas de informag&o; Modelagéo de ambientes organizacionais; Ferramentas de produtividade organizacional; O Excel no suporte a
gestéo organizacional; Modelacéo de dados; Desenvolvimento de aplicagfes em Access; Integragdo do Access com o Excel.

Conteudo da unidade curricular (versao detalhada)

1. Tecnologias de Informagéao
- Introdugéo as tecnologias de informagéo
- Tecnologias de hardware
- Tecnologias de rede
- Internet
- Tecnologias Web
- Tecnologias da informag&o e os negécios
- Modelacao de ambientes organizacionais
2. Ferramentas de Produtividade
- Ferramentas de e-mail
- Ferramentas de apresentagao
- Processador de texto
- Estrutura de um documento
- Formatag&o de documentos
- Estilos
- Objetos
- Indices
- Impresséo em série
3. Folha de Célculo
- Estrutura de uma folha de célculo
- Ordenacéo e filtragem
- Gréficos
- Férmulas e fungdes
- Tabelas dinamicas e gréaficos dinamicos
- Listas e bases de dados
4. Bases de dados
- Modelagéao de dados
- Estrutura de uma base de dados
- Formularios
- Consultas
- Relatérios
- Integracé&o de bases dados com o Excel

Bibliografia recomendada

1. Apache Foundation. (2022). Getting Started with Derby (10. 16). https: //db. apache. org/derby/docs/10. 16/getstart/getstartderby. pdf

2. Bocij, P., Greasley, A. , & Hickie, S. (2018). Business information systems: Technology, development and management for the modern business (Sixth Edition).
Pearson.

3. Edition, T. E. (2014). Information Systems for Business and Beyond (lllustrated edition). Lulu. com.

4. Ledger, L. J. (2022). Excel 2022: The most updated bible to master Microsoft Excel from scratch in less than 7 minutes a day. Independently published.

Métodos de ensino e de aprendizagem

Aulas presenciais de indole téorico-pratica para exposi¢do dos contetidos e aplicagdo de conhecimentos adquiridos através da resolucdo de exercicios, estudo
individual, pesquisa e consulta bibliografica e realizacdo de trabalhos praticos.

Alternativas de avaliagdo

1. Alternativa 1 - (Ordinério, Trabalhador) (Final, Recurso)
- Trabalhos Préticos - 60%
- Exame Final Escrito - 40%

2. Alternativa 2 - (Ordinario, Trabalhador) (Especial)
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Alternativas de avaliagdo

- Exame Final Escrito - 100%
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