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Resultados da aprendizagem e competéncias

No fim da unidade curricular o aluno deve ser capaz de:

1. Compreender o ciclo de vida de um projecto e suas etapas;

2. Reflectir sobre o papel do secretéario na gestéo de projetos;

3. Experimentar um conjunto de técnicas e ferramentas vocacionadas para o apoio a geragéo de ideias e constituigdo de projectos;
4. Planear o ciclo de um projecto numa perspectiva iterativa/incremental;

5. Explorar os principais métodos, técnicas e ferramentas informaticas de planeamento e controlo de projectos;

6. Explorar as potencialidades de uma plataforma open-source de gestéo de projectos.

Pré-requisitos

Antes da unidade curricular o aluno deve ser capaz de: B
Utilizar Tecnologias de Informacéo e Comunicagdo ao nivel do utilizador.

Contetdo da unidade curricular

1- A gestéo de projetos e o secretariado. 2- Técnicas de geragéo de ideias. 3- Da geracgéo de ideias ao plano de projeto. 4- Técnicas de Planeamento e controlo de
projetos. 5- Gestéo de prazos e custos. 6- Aplicacdes Informaticas para gestéo de projetos.

Conteudo da unidade curricular (versao detalhada)

1. A gestéo de projetos e o secretariado:
- Conceitos de gestéo de projetos
- Etapas de um projeto
- Perfil e fungdes de um gestor de projeto
- O papel do secretario num projeto
. Técnicas de geragédo de ideias:
- Brainstorming, SCAMPER e técnicas similares
- Processo Walt Disney (Sonhador, Designer, Realista)
. Da geracéo de ideias ao plano de projeto:
- O ciclo do projeto
- Fontes de financiamento e outros incentivos a implementagao de projetos
- Planeamento do projeto
- Execugdo do projeto
- Acompanhamento de controle do projeto
. Técnicas de planeamento e controlo de projetos:
- Gréficos de Gantt
- PERT (Program Evaluation and Review Technique)
- Método CPM (Critical Path Method)
- Tecnologias aplicadas ao planeamento e controlo
- Utilizag@o do Ms Visio e Ms Project para a planificagdo de um projecto
5. Gestéo de prazos e custos:
- Prazos, custos e resultados
- Andlise financeira de projetos
- Andlise econoémica de projetos
- Andlise social de projetos
- Andlise custo/beneficio de projetos
. Aplicacées Informaticas para gestdo de projetos:
- Andlise das solugdes informaticas para a gestéo de projetos
- SolugBes comerciais e open-source
- Utilizag&o de uma solucéo open-source (dotProject ou similar)
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Métodos de ensino e de aprendizagem

Aulas tedricas abordando os contetidos de gestdo de projetos. Tedrico-praticas no ambito das técnicas de planeamento e controlo de projetos e de gestdo dos
prazos e dos custos. Praticas essencialmente no contexto das aplicages informaticas para Gestédo de Projetos.

Alternativas de avaliagdo

1. Avaliagdo Continua - (Ordinario, Trabalhador) (Final)
- Trabalhos Praticos - 60% (Dois Trabalhos de grupo de contetdo a definir entre docente e discente (10% individual))
- Exame Final Escrito - 40% (Teste tedrico individual)

2. Avaliacéo de Exame - (Ordinario, Trabalhador) (Recurso, Especial)
- Exame Final Escrito - 100% (Exame final com componente tedrica (40%) e pratica (60%))
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