Este documento s6 tem validade académica depois de autenticado, em todas as suas folhas, com o selo a éleo da Instituicéo.

2ipb

/é INSTITUTO POLITECNICO

%

DE BRAGANCA
Unidade Curricular Trabalho Contabilistico para Secretariado Area Cientifica Contabilidade e Fiscalidade
CTeSP em Secretariado e Linguas Escola Escola Superior de Educacéo de Braganga
Ano Letivo 2020/2021 Ano Curricular 2 Nivel 0-2 Créditos ECTS 5.0
Tipo Semestral Semestre 1 Cadigo 4056-556-2102-00-20
Horas totais de trabalho 135 Horas de Contacto T - TP 54 PL 38 TC - S - E - oT - (0] -

T - Ensino Tedrico; TP - Tedrico Pratico; PL - Pratico e Laboratorial; TC - Trabalho de Campo; S - Seminério; E - Estagio; OT - Orientagdo Tutérica; O - Outra

Nome(s) do(s) docente(s) Jorge Manuel Afonso Alves

Resultados da aprendizagem e competéncias

No fim da unidade curricular o aluno deve ser capaz de:

1. Compreender a contabilidade como um sistema de informagao;

2. Entender as bases para a apresentagdo das demonstragdes financeiras, nomeadamente como ponto de partida para a normalizagdo contabilistica;

3. Identificar, mensurar e relatar eventos de natureza econémico-financeira sujeitos a tratamento contabilistico;

4. Reportar o produto resultante do processo contabilistico através da preparacdo adequada de um conjunto compreensivo de demonstragdes financeiras.

Pré-requisitos

Antes da unidade curricular o aluno deve ser capaz de: ]
Conhecer as principais praticas de secretariado e assessoria.

Conteudo da unidade curricular

1- A Contabilidade Financeira; 2- Conceitos Elementares de Contabilidade; 3- Sistema de Normalizagdo Contabilistica (SNC); 4- Operacdes de Fim de Exercicio e
Elaboracdo das Demonstracdes Financeiras.

Contetdo da unidade curricular (versédo detalhada)

1. A Contabilidade Financeira
- Definicéo de Contabilidade
- Objetivos da Contabilidade
- Estrutura Conceptual
2. Conceitos Elementares de Contabilidade
- Patrimoénio
- Inventério
- Factos Patrimoniais
- Balanco
- Demonstragéo dos Resultados
- A Conta
- Método de Registo Contabilistico
- Diario e Razéo
- Balancetes
3. Sistema de Normalizagdo Contabilistica (SNC)
- Estrutura e Organizacé@o do SNC
- Estudo das Diversas Contas
4. Operacgdes de Fim de Exercicio e Elaboragéo das Demonstragdes Financeiras
- Regularizagéo de Contas
- Elaboracéo das Demonstrag6es Financeiras
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Métodos de ensino e de aprendizagem

Apresentacgédo e explicacéo de contetdos. Atividades individuais e de grupo sobre a aplicagéo pratica e contextualizada dos contetdos.

Alternativas de avaliagdo
1. Avaliagdo Continua - (Ordinario, Trabalhador) (Final)
- Trabalhos Praticos - 50% (Realizacéo de trabalhos em ambiente de pratica simulada.)
- Prova Intercalar Escrita - 50% (Avaliacéo final sobre todos os contetdos lecionados na unidade de curricular.)

2. Exame Final - (Ordinério, Trabalhador) (Recurso, Especial)
- Exame Final Escrito - 100% (Avaliagao final sobre todos os contetidos lecionados na unidade de curricular.)

Lingua em que € ministrada

Portugués, com apoio em inglés para alunos estrangeiros
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