ACEF/1213/24582 — Guiao para a auto-avaliacao

Caracterizacao do ciclo de estudos.

Al. Instituicdo de Ensino Superior | Entidade Instituidora:
Instituto Politécnico De Braganca

Al.a. Outras Instituicdes de Ensino Superior | Entidades Instituidoras:

A2. Unidade(s) organica(s) (faculdade, escola, instituto, etc.):
Escola Superior De Educacdo De Braganca

A3. Ciclo de estudos:
Educacéo Basica

A3. Study cycle:
Basic Education

A4. Grau:
Licenciado

Ab5. Publicacdo do plano de estudos em Diario da Republica (n° e data):
Despacho n.° 2985/2011, DR n.° 29, série I, de 2011-02-10

A6. Area cientifica predominante do ciclo de estudos:
Formacédo na Area da Docéncia

A6. Main scientific area of the study cycle:
Teacher Training for Elementary School

A7.1. Classificacao da area principal do ciclo de estudos (3 algarismos), de acordo com a Portaria n.° 256/2005,
de 16 de Marco (CNAEF):
144

A7.2. Classificacao da area secundaria do ciclo de estudos (3 algarismos), de acordo com a Portaria n.°
256/2005, de 16 de Marco (CNAEF), se aplicavel:
<sem resposta>

A7.3. Classificacao de outra area secundaria do ciclo de estudos (3 algarismos), de acordo com a Portaria n.°
256/2005, de 16 de Marco (CNAEF), se aplicavel:
<sem resposta>

A8. Numero de créditos ECTS necessario a obtencao do grau:
180

A9. Duracéo do ciclo de estudos (art.° 3 DL-74/2006, de 26 de Marco):
3 anos, 6 semestres

A9. Duration of the study cycle (art.° 3 DL-74/2006, March 26th):
3 years, 6 semesters

A10. Numero de vagas aprovado no ultimo ano lectivo:



64

Al1l. Condicdes de acesso e ingresso:
Podem candidatar-se a este 1.° ciclo de estudos, através de concurso nacional, os estudantes titulares do
12.° ano de escolaridade ou equivalente, com uma classificacdo minima de 95 pontos, numa escala de 0 a
200, numa das seguintes provas nacionais de ingresso: Biologia e Geologia (02) ou Geografia (09) ou
Geometria Descritiva (10) ou Histdria (11) ou Matematica (16) ou Portugués (18).
Podem ainda candidatar-se, nos concursos especiais:
- 0os estudantes provenientes do sistema de ensino portugués, por reingresso, mudancga de curso e
transferéncia.
- 0s titulares de um Curso de Especializacdo Tecnoldgica;
- 0s maiores de 23 anos que tenham realizado exame extraordinario de avaliacdo de capacidade para
acesso ao Ensino Superior;
- 0s titulares de Cursos Médios ou Superiores;
- os estudantes provenientes de sistemas de ensino superior estrangeiro.

A1l1l. Entry Requirements:
Students may apply to this 1st cycle programme, through the general regime, if they obtain a minimum
classification of 95 points (on a scale of 0 to 200) in one of the following national entrance examinations:
Biology and Geology (02), or Geography (09), or Descriptive Geometry (10), or History (11), or Mathematics
(16), or Portuguese (18).
Application may also be possible, through special regimes, for:
- students inside the Portuguese educational system who want to re-enroll, change course of studies, or
transfer education institution;
- holders of technological specialization courses;
- olders than 23 who have succeeded a special exam of assessment of capabilities to access the Higher
Education System;
- holders of middle or high level courses;
- students coming from foreign higher education systems.

Al12. Ramos, opc¢oes, perfis...

Pergunta Al12

A12. Ramos, opc¢des, perfis, maior/menor ou outras formas de organizacdo de percursos alternativos em que o
ciclo de estudos se estrutura (se aplicavel):
Néo

A12.1. Ramos, op¢des, perfis, maior/menotr, ... (se aplicavel)

A12.1. Ramos, opc¢oes, perfis, maior/menor, ou outras formas de organizacdo de percursos alternativos em
que o ciclo de estudos se estrutura (se aplicavel) / Branches, options, profiles, major/minor, or other forms
of organisation of alternative paths compatible with the structure of the study cycle (if applicable)

Opcoes/Ramosl... (se aplicavel): Options/Branchesi... (if applicable):

<sem resposta>

A13. Estrutura curricular

Mapa | - Nao aplicavel

A13.1. Ciclo de Estudos:
Educacdo Basica



A13.1. Study Cycle:
Basic Education

A13.2. Grau:
Licenciado

A13.3. Ramos, op¢oes, perfis, maior/menor, ou outras (se aplicavel)
Nao aplicavel

A13.3. Branches, options, profiles, major/minor, or other forms (if applicable)
None applicable

A13.4. Areas cientificas e créditos que devem ser reunidos para a obtencéo do grau / Scientific areas and
credits that must be obtained before a degree is awarded

Area Cientifica | Scientific Area Sigla / Acronym Eglg Obrigatérios / Mandatory Eg;g*omativos I Optional
Formacao Educacional Geral FEG 20 0
Didacticas Especificas DE 20 0
Iniciagdo a Pratica Profissional  IPP 20 0
Formagc&o na Area da Docéncia FAD 120 0
(4 Items) 180 0

A14. Plano de estudos

Mapa Il - Nao aplicavel - 1° ano curricular

A14.1. Ciclo de Estudos:
Educacéao Basica

A14.1. Study Cycle:
Basic Education

Al14.2. Grau:
Licenciado

A14.3. Ramos, op¢oes, perfis, maior/menor, ou outras (se aplicavel)
Néao aplicavel

A14.3. Branches, options, profiles, major/minor, or other forms (if applicable)
None applicable

A14.4. Anolsemestreltrimestre curricular:
1° ano curricular

A14.4. Curricular year/semester/trimester:
1st curricular year

A14.5. Plano de estudos / Study plan

Area Cientifica Horas Trabalho / Horas Contacto /

Unidades Curriculares / Duracéo / Working Hours ~ Contact Hours ~ ECTS

Scientific Area Observacdes /
(3) 4

Curricular Units Duration (2) Observations (5)

(6



TP-36; PL-18;

Ciéncias do Ambiente FAD S1 162 OT-18 6 -
Histéria de Portugal FAD S2 162 TP-54; OT-18 6 -
Introdugdo aos Estudos ¢y s1 135 TP-45,0T9 5 -
Literarios
Introdugdo aos Estudos gy s2 135 TP-450T9 5 -
Linguisticos
Nameros e Estatistica FAD A 297 TP-96; OT-30 11 -
Psicologia da Educagéo FEG A 162 TP-54; OT-18 6 -
Tecnologias de Informagao
e Comunicacédo em FEG A 162 TP-54, OT-18 6 -
Educacgao
Teoria e Pratica da FAD A 202.5 TP-8; PL-73 75 -
Educacéo Fisica
Teoria e Pratica da FAD A 202.5 TP-41;0T-40 75 -
Educacgédo Musical
(9 Items)
Mapa Il - Nao aplicavel - 2° ano curricular
A14.1. Ciclo de Estudos:

Educacéao Basica
A14.1. Study Cycle:

Basic Education
Al14.2. Grau:

Licenciado
A14.3. Ramos, op¢oes, perfis, maior/menor, ou outras (se aplicavel)

Nao aplicavel
A14.3. Branches, options, profiles, major/minor, or other forms (if applicable)

None applicable
A14.4. Anolsemestrel/trimestre curricular:

2° ano curricular
A14.4. Curricular year/semester/trimester:

2nd curricular year

A14.5. Plano de estudos / Study plan
Unidades Curriculares Area Cientifica/ Duracéo / \';'v(;r:(sinTrT-ll):lI::: d Horas Contacto / ECTS Observacoes /
I Curricular Units Scientific Area (1) Duration (2) @) 9 Contact Hours (4) Observations (5)
Algebra e Geometria FAD A 243 TP-72; OT-27 9 -
Ciéncias da Vida FAD s2 135 TP-27;PL-18 5
OoT-9

FonetlcaI Fonologia e i s1 135 TP-45: OT-9 5 )
Morfologia do Portugués
Geografia de Portugal FAD S1 135 TP-45; OT-9 5 -
Didatica do Portugués DE S2 81 TP-36 3 -
Literatura Infanto- FAD s2 135 TP-45; OT-9 5 )

Juvenil



Metodologia de
Investigagao em
Educacgao

Sistema Educativo e
Organizacao Curricular
Teoria e Prética da
Expressdo Dramatica
Teoria e Prética da
Expressao Plastica
Didatica da Matematica
na Educagdo Basica

(11 Items)

DE/IPP

FEG

FAD

FAD

DE

S1

S2

Mapa Il - Nao aplicavel - 3° ano curricular

A14.1. Ciclo de Estudos:

Educacéo Basica

A14.1. Study Cycle:
Basic Education

Al14.2. Grau:
Licenciado

A14.3. Ramos, op¢odes, perfis, maiorImenor, ou outras (se aplicavel)

Né&o aplicavel

108

162

202.5

202.5

81

TP-36; OT-9

TP-54; OT-18

TP-63; OT-18

TP-63; OT-18

TP-27; OT-9

A14.3. Branches, options, profiles, major/minor, or other forms (if applicable)

None applicable

A14.4. Anolsemestreltrimestre curricular:

3°ano curricular

A14.4. Curricular year/semester/trimester:
3rd curricular year

A14.5. Plano de estudos / Study plan

Unidades Curriculares
| Curricular Units

Iniciacdo a pratica
Profissional

Didética das
Expressées

Didética do Estudo do
Meio

Educacgéo para a
Promogéo da Saude
Etica, Educagéo e
Cidadania

Literatura Portuguesa

Matematica para a
Educacéo Basica
Sintaxe, Semantica e

Pragmatica do
Portugués

Area Cientifica /
Scientific Area

(1)
IPP

DE
DE
FAD

FEG/IPP
FAD

FAD

FAD

Duracéo /
Duration (2)

A

A

S1

S2

S2

Horas Trabalho /

Working Hours
(3

405
216
135
108

108
135

270

135

Horas Contacto /
Contact Hours (4)

TC-105;TP-45; OT-27

TP-72 OT-18

TP-36; OT-18

TP-36; OT-9

TP-36; OT-9
TP-45; OT-9

TP-190; OT-27

TP-45; OT-9

Observacdes /

ECTS Observations (5)

10 -



Territério, Sociedade e
Cultura

(9 Items)

FAD S1 108 TP-36; OT-9 4 -

Perguntas A15 a A16

A15. Regime de funcionamento:
Diurno

A15.1. Se outro, especifique:
<sem resposta>

A15.1. If other, specify:
<no answer>

A16. Docente(s) responsavel(eis) pela coordenagdo do ciclo de estudos (a(s) respectiva(s) Ficha(s)
Curricular(es) deve(m) ser apresentada(s) no Mapa Vi)
Adorinda Maria R. P. Santos Goncalves, Manuel Celestino Vara Pires, Carlos Manuel da Costa Teixeira

Al7. Estagios e Periodos de Formacao em Servico

A17.1. Indicacdo dos locais de estagio elou formacao em servico
Mapa Il - Protocolos de Cooperacdo

Mapa lll - Agrupamento de Escolas Paulo Quintela
A17.1.1. Entidade onde os estudantes completam a sua formacgao:
Agrupamento de Escolas Paulo Quintela

A17.1.2. Protocolo (PDF, max. 100kB):
A17.1.2._AE_Paulo Quintela_Braganca.pdf

Mapa lll - Agrupamento de Escolas Augusto Moreno
A17.1.1. Entidade onde os estudantes completam a sua formacao:

Agrupamento de Escolas Augusto Moreno

A17.1.2. Protocolo (PDF, max. 100kB):
A17.1.2._ AE_Augusto Moreno_Braganca.pdf

Mapa lll - Santa Casa da Misericérdia de Braganca
A17.1.1. Entidade onde os estudantes completam a sua formacao:

Santa Casa da Misericdrdia de Braganca

A17.1.2. Protocolo (PDF, max. 100kB):
A17.1.2._Misericordia Braganca.pdf

Mapa lll - Centro Social de Santa Clara

A17.1.1. Entidade onde os estudantes completam a sua formacao:
Centro Social de Santa Clara



A17.1.2. Protocolo (PDF, max. 100kB):
A17.1.2._Centro Social de Santa Clara.pdf

Mapa IV. Mapas de distribuicdo de estudantes

A17.2. Mapa IV. Plano de distribuicao dos estudantes pelos locais de estagio.(PDF, max. 100kB)
Documento com o planeamento da distribuicdo dos estudantes pelos locais de formag¢ao em servigco
demonstrando a adequacao dos recursos disponiveis.

A17.2._IPP2_Colocacées.pdf

A17.3. Recursos proprios da instituicao para acompanhamento efectivo dos seus estudantes
no periodo de estagio e/ou formagcao em servico.

A17.3. Indicacdo dos recursos proprios da instituicdo para o acompanhamento efectivo dos seus estudantes

nos estagios e periodos de formacao em servico.
A iniciacdo a pratica profissional é assegurada por seis supervisores, que acompanham o trabalho a
desenvolver e desenvolvido em cada contexto educativo. Este apoio é traduzido quer com a presenca,
sempre que necessdrio, dos supervisores nos contextos a fim de manter contacto com o orientador na
instituicdo quer em sessoées tedrico-praticas semanais e orientacées tutdrias presenciais na ESEB quer na
plataforma de e-learning IPB.Virtual. Para concretizagcdo das suas atuacées, os estudantes podem dispor
de todos os recursos disponibilizados para a pratica pedagdgica, através de diversos centros (laboratério
de ciéncias, laboratdrio de matematica, centro de recursos de apoio a pratica pedagdgica, espaco ludico
para a infancia, centro de recursos audiovisuais e informaticos).

A17.3. Indication of the institution's own resources to effectively follow its students during the in-service

training periods.
The initiation into professional practice is provided by six supervisors that accompany the work developed
in each educational context. Usually the supervisor goes to the place where the internship takes place in
order to maintain contact with the trainer at the host institution. Besides, the trainee also has regular
meetings with the supervisors at ESEB in weekly theoretical and practical sessions, in tutorials guidelines
and in IPB.Virtual e-learning platform. To achieve their performances, the students can have all the
resources available for teaching practice through various centers (science lab, math lab, support center for
teaching practice, toy library, audiovisual and computer resource center).

A17.4. Orientadores cooperantes

A17.4.1. Normas para a avaliacdo e seleccao dos elementos das instituicdes de estagio responsaveis por
acompanhar os estudantes (PDF, max. 100kB).

A17.4.1. Normas para a avaliacdo e seleccao dos elementos das instituicées de estagio responsaveis por

acompanhar os estudantes (PDF, max. 100kB)

Documento com os mecanismos de avaliacao e seleccdo dos monitores de estagio e formacado em servico,

negociados entre a instituicdo de ensino e as instituicdes de formacao em servico.
A17.4.1._A17.4.1%2BNormas.pdf

Mapa V. Orientadores cooperantes de estagio e/ou formacado em servico (para ciclos de estudos de formacéao
de professores).

A17.4.2. Mapa V. Orientadores cooperantes de estagio e/lou formacgdo em servico (para ciclo de estudos de
formacao de professores) | Map V. External supervisors responsible for following the students’ activities
(only for teacher training study cycles)

- -~ = o
Instituicdo ou Categoria Habilitagio Profissional / N° de anos de

Nome / Name estabelecimento a que Profissional / : e servico |/ No of
- . . Professional Qualifications .
pertence / Institution Professional Title working years
Maria do Amparo Agrupamento de Escolas professor do quadro . . .
- . - licenciatura em ensino 25
Pires da Silva Augusto Moreno de zona pedagdgica
Laurentina Augusta  Agrupamento de Escolas professor do quadro | . .
- licenciatura em ensino 25
Cunha Paulo Quintela de agrupamento
m;::)e;Teresa Gomes Centro Social de Santa Clara professor do quadro licenciatura em ensino 11

. Santa Casa da Misericordia de . . .
Maria Teresa Braganca professor do quadro  licenciatura em ensino 24



Maria Susana Falcao
Martins

Maria Teresa Santos
Palas

Maria Gabriela Serra

Maria da Graga

Agrupamento de Escolas
Paulo Quintela

Agrupamento de Escolas
Paulo Quintela

Agrupamento de Escolas
Augusto Moreno

Agrupamento de Escolas

professor do quadro
de zona pedagogica

professor do quadro
de agrupamento

professor do quadro
de agrupamento

professor do quadro

licenciatura em ensino 28
licenciatura em ensino 33
licenciatura em ensino 33

licenciatura +

Geraldes Pires Augusto Moreno de agrupamento profissionalizacéo em servigco 36
Anibal Alves do Agrupamento de Escolas professor do quadro licenciatura + 34
Rosério Augusto Moreno de agrupamento profissionalizacéo em servigco
Maria Jodo Cordeiro  Agrupamento de Escolas professor do quadro  licenciatura + 33
Veiga Augusto Moreno de agrupamento profissionaliza¢éo em servigco
José Luis Floréncio Agrupamento de Escolas Professor do qu,aFjro licenciatura em ensino 20
Augusto Moreno de zona pedagogica
Ermelinda da Agrupamento de Escolas professor do quadro licenciatura + 31
Conceigdo Carva Augusto Moreno de agrupamento profissionalizagdo em servigo
Cesar|n~a da Agrupamento de Escolas professor do quadro . . .
Assuncéo licenciatura em ensino 24
) . Augusto Moreno de agrupamento
PiresTeixeira
Moisés dos Reis Agrupamento de Escolas professor do quadro licenciatura em ensino 35
Pires Augusto Moreno de agrupamento
Elisa da Conceicdo  Agrupamento de Escolas professor do quadro  licenciatura + 31
Ramos Augusto Moreno de agrupamento profissionalizagdo em servigo
Maria da Graga Agrupamento de Escolas professor do quadro filicenciatura + 29
Gomes Cristovao Augusto Moreno de agrupamento profissionalizagdo em servigo
Ana Maria Tavares ~ Agrupamento de Escolas professor do quadro licenciatura + 34
Faustino Andrade Augusto Moreno agrupamento profissionalizacéo em servigo
Maria de Fatima Agrupamento de Escolas professor do quadro licenciatura em ensino 20
Mateus Augusto Moreno de zona pedagdgica
Clotilde da Conceigcao Agrupamento de Escolas professor do quadro licenciatura em ensino 10
Fernandes Caminha Augusto Moreno de agrupamento
Maria Emilia Rola Agrupamento de Escolas professor do quadro licenciatura em ensino 6
Vilela Bernardo Augusto Moreno de zona pedagdgica
Margarida Benigna  Agrupamento de Escolas professor do quadro licenciatura em ensino + 18
Rodrigues Paulo Quintela de agrupamento CESE
Anténio Julio Agrupamento de Escolas professor do quadro licenciatura em ensino 19
Fernandes Paulo Quintela de zona pedagdgica
Maria Olimpia Agrupamento de Escolas professor do quadro licenciatura em ensino 33
Gongcalves Delgado  Paulo Quintela agrupamento
Luisa Gloéria Pires Agrupamento de Escolas professor do quadro licenciatura em ensino 33
Teles Paulo Quintela agrupamento
Maria de Fatima Agrupamento de Escolas professor do quadro licenciatura em ensino 33
Pereira Fernandes Augusto Moreno agrupamento
Silia dos Anjos Agrupamento de Escolas professor do quadro licenciatura em ensino 33
Fernandes Gongalves Paulo Quintela agrupamento
Luis Manuel Agrupamento de Escolas professor do quadro licenciatura em ensino o8
Cavaleiro Veiga Paulo Quintela de agrupamento
'V'a“‘"! Clara Agrupamento de Escolas professor do quadro . . .
Nascimento - . licenciatura em ensino 25
- Paulo Quintela de zona pedagdgica
Domingues Afonso
Carlos Prada de Agrupamento de Escolas professor do quadro licenciatura em ensino 22
Oliveira Paulo Quintela de agrupamento
Pergunta A18 e A19

A18. Observacgoes:

Por decisdo do Conselho Técnico-Cientifico da ESEB (atas de 11 de julho de 2011 e 18 de julho de 2012), a
distribuicdo das unidades curriculares dos 2.° e 3.° anos foi alterada pela necessidade de concentrar a
Iniciagcdo a Pratica Profissional numa unidade curricular. Esta redistribuicdo foi concretizada apés a
auscultacao dos estudantes, dos professores responsaveis pela unidade curricular, dos orientadores



cooperantes das instituicoes e da Comissao de Curso. Foram também tidos em conta os resultados de um
questionario realizado no @mbito de um estudo em colaboracdo com as comissées de curso dos
mestrados em ensino e aplicado aos alunos do 3.° ano e aos ex-alunos de LEB a frequentar os mestrados
profissionalizantes. Este questionario confirmou a necessidade de reajustamento das unidades
curriculares IPP1 e IPP2. O novo modelo permite uma melhor gestdo da colaboracdo com as instituicées
cooperantes e um maior contacto dos estudantes com os contextos, com os orientadores cooperantes e
com os professores supervisores.

A18. Observations:

By a decision of the Technical and Scientific Council (minutes of July 11, 2011, and July 18, 2012), the
distribution of the 2nd curricular year and 3rd curricular year was changed due to the need to transform
Initiation to Professional Practice in a single curricular unit. This redistribution was implemented listening
to students, teachers of the curricular unit, cooperating institutions and the Degree Committee. It was also
taken into account the results of a survey conducted as part of a study in collaboration with the Degree
Committees of the professional master's degrees and applied to both 3rd curricular year and former
students attending the professional master's degrees. This survey confirmed the need to readjust the
curricular units IPP1 and IPP2. The new model allows a better management of collaboration with the
cooperating institutions and it allows students a greater contact with the contexts, with the cooperating
teachers and with supervisors.

A19. Participacdo de um estudante na comissao de avaliacdo externa
A Instituicao pde objecc¢des a participacdo de um estudante na comissao de avaliacao externa?
Néo

1. Objectivos gerais do ciclo de estudos

1.1. Objectivos gerais definidos para o ciclo de estudos.
O ciclo de estudos constitui o primeiro ciclo de formacdo no processo de aquisi¢cado de habilitagcdo
profissional para a docéncia de educadores de infdncia e de professores do ensino bdsico. Assim, o
objetivo fundamental é proporcionar aos estudantes uma formacdo cultural, educacional e didatica e uma
iniciacdo profissional que constituam requisitos consistentes para a frequéncia e aproveitamento escolar e
profissional no ciclo de estudos subsequente. Este objetivo é complementado pela formacgao cultural,
social e ética e em metodologias de investigacdo em educagcado que permitam a adopgéao de atitudes
reflexivas e investigativas face a acdo da e na escola e, ainda, de uma abordagem e integracdo dos
problemas contemporaneos.

1.1. Study cycle's generic objectives.
The study cycle is the first training cycle to acquiring professional qualification for elementary school
teachers. Thus, the main objective is providing a cultural, educational and didactic training and
professional initiation which constitute consistent requirements to academic and professional attendance
and success to the master's course following. This objective is complemented by cultural, social and
ethics training and educational research methodologies which allow the students the adoption of reflective
and investigative attitudes towards school and also an approach and integration of contemporary
problems.

1.2. Coeréncia dos objectivos definidos com a missao e a estratégia da instituicdo.
A ESEB é uma unidade orgénica do Instituto Politécnico de Braganga que tem exercido, ha quase trés
décadas, a sua autonomia cientifica e pedagdgica, aprofundada e concretizada num Projeto Educativo
proprio, através do qual assume um rosto identitdrio que a caracteriza no seu contexto especifico de
intervencdo - a formacéao de professores e outras formacdes profissionais.
A Licenciatura em Educagdo Basica enquadra-se, assim, na missdo da ESEB proporcionando o primeiro
ciclo de formacgao no processo de aquisicdo de habilitagdo profissional para a docéncia de educadores de
infancia e de professores do ensino basico.

1.2. Coherence of the study cycle's objectives and the institution's mission and strategy.
The ESEB is an organic unity of the Polytechnic Institute of Bragan¢ca who has exercised for almost three
decades, his scientific and pedagogical autonomy, and implemented a thorough educational project itself,
through which assumes a face identity that characterizes the context specific intervention - teacher



education and other professional qualifications.
The Basic Education Degree fits into the mission of ESEB providing the first training cycle in the process
of acquiring professional qualification for kindergarten educators and elementary school teachers.

1.3. Meios de divulgacdo dos objectivos aos docentes e aos estudantes envolvidos no ciclo de estudos.
Tanto os docentes como os estudantes envolvidos tém acesso aos objetivos do curso e de cada uma das
suas unidades curriculares. A divulgagdo dos objetivos é feita:

- através de publicagcbes em papel e nos portais da ESEB e do IPB, e no guia ECTS;
- através da discussdao em Conselho de Curso e Comissao de Curso;

- nos Conselhos dos Departamentos envolvidos;

- nas aulas das unidades curriculares.

1.3. Means by which the students and teachers involved in the study cycle are informed of its objectives.
Both teachers and students have access to the course objectives and each of their curricular units. The
disclosure of these objectives is made:

- through paper publications and ESEB and IPB portals, and ECTS guide;
- through discussion in the Degree Council and Degree Committee;

- in Department Councils;

- in the curricular units classrooms.

2. Organizacao Interna e Mecanismos de Garantia da Qualidade

2.1 Organizacdo Interna

2.1.1. Descrigdo da estrutura organizacional responsavel pelo ciclo de estudo, incluindo a sua aprovacéo, a

revisao e actualizacao dos contetidos programaticos e a distribuicao do servico docente.
As propostas de criacdo de ciclos de estudos partem da Diregcado, ouvido o Conselho Permanente, e sdo
elaboradas por comissées de trabalho, representando varios departamentos, e aprovadas pelos Conselhos
Técnico-Cientifico (CTC) da Escola e do IPB. Da proposta constam os planos de estudos e as fichas das
UC com objetivos e resultados de aprendizagem, conteudos, metodologias de ensino e de avaliacéo, e
bibliografia, que sdo aprovados pelos departamentos intervenientes e, depois, pelo CTC. Aprovado o ciclo
de estudos, é criada a Comissao de Curso, integrando docentes e alunos, que elege o Diretor de Curso.
Esta comisséao integra o Conselho Pedagdgico e é responsdvel por monitorizar o funcionamento das
varias UC. O Coordenador de Departamento valida, anualmente, as fichas das UC respetivas, depois de
atualizados os contetudos, metodologias e bibliografia. Os departamentos sdo responsaveis pelas
propostas de servigco docente, aprovadas pelo CTC e homologadas pela Diregcéo.

2.1.1. Description of the organisational structure responsible for the study cycle, including its approval, the

syllabus revision and updating, and the allocation of academic service.
The proposals for the creation of degrees stem out of the Direction of the school, after consulting the
permanent committee, which is a consulting board consisting of all the department coordinators. Later,
working groups are created who draft a proposal which contains objectives and learning outcomes,
contents, teaching and evaluation methodologies, and bibliography and is submitted to the Technical and
Scientific Council of the School and the Council of the Institute. After approval, a Degree Committee is
created, integrating teachers and students who elect the Degree Director. This committee which is part of
the Pedagogical Council monitorizes the way the several curricular units are run. The Department
Coordinator validates the curricular units syllabi each year. Departments are responsible for the proposals
of their teaching hours, which are analysed by the Technical and Scientific Council and ratified by the
Director.

2.1.2. Forma de assegurar a participacdo activa de docentes e estudantes nos processos de tomada de
decisao que afectam o processo de ensino/aprendizagem e a sua qualidade.
Anualmente e antes da publicacao das classificagées, os estudantes respondem a um inquérito sobre o
funcionamento de cada unidade curricular. O resultado desta avaliacdo é analisado nos departamentos,
nos Conselhos de Curso, que integram todos os docentes do curso, e nas Comissoées de Curso (CC),
representacdes paritdrias de docentes e de alunos, com vista a proposta de revisdo e melhoria de lacunas
e aspetos menos positivos.



O Conselho Pedagdgico (CP), com representacgdo paritaria de docentes e alunos de todos os cursos, é
responsavel pela avaliagdo das orientagées pedagdgicas e métodos de ensino e avaliagao.

O CP toma as suas decis6es com base nas reflexées geradas nas CC. Os alunos das CC sdo responsaveis
pela interacdo com os demais colegas do curso; os docentes aportam os contributos dos seus
departamentos. Cabe ao Presidente do CP executar as deliberacbes, recorrendo ao Conselho Permanente
para dinamizar e uniformizar metodologias, ao nivel dos Departamentos.

2.1.2. Means to ensure the active participation of academic staff and students in decision-making processes

that have an influence on the teaching/learning process, including its quality.
Each year and before closing the evaluation process, students answer an enquiry on the running of each
curricular unit. The results is analysed by the Degree Committees and Departments to propose measures
of improvement and overcoming problems.
The Pedagogical Council is responsible for the pedagogical guidelines and the teaching and evaluation
methodologies. This council consists of a representation of lecturers and students, in equal number. This
decision-making process is based on the discussion within the Degree Committees, parity representations
of lecturers and students. The students of the Degree Committees are responsible for interacting with and
summoning their mates’ opinions and suggestions. The Director of the School, who is by duty the
president of the Pedagogical Council, is responsible for putting into practice the Pedagogical Council’s
decisions, appealing to the Permanent Committee in order to standardise methodologies within all the
departments.

2.2. Garantia da Qualidade

2.2.1. Estruturas e mecanismos de garantia da qualidade para o ciclo de estudos.
O Regulamento de Frequéncia e Avaliacao, discutido e aprovado no Conselho Pedagdgico e no Conselho
Técnico Cientifico, estabelece os mecanismos de controlo da qualidade do funcionamento dos cursos e
das UC, bem como de transparéncia dos processos de avaliagdo. A qualidade do funcionamento é avaliada
pelos estudantes e tem reflexo na reformulagdo das fichas curriculares e na avaliagcdo dos docentes.
O Sistema de Qualidade do IPB, certificado para os processos administrativos, incluindo todos os
procedimentos académicos, é outro mecanismo regulador e de garantia da qualidade.
Séao ainda mecanismos reguladores e de garantia da qualidade:
- o relatdrio anual da Comisséao de Curso, que reflete as atividades desenvolvidas e as preocupacées dos
alunos e dos docentes responsaveis pela lecionacdo das unidades curriculares;
- o relatdrio de atividades da Escola, que compara e analisa indicadores como procura, taxas de sucesso,
abandono, eficiéncia educativa e empregabilidade, de todos os cursos.

2.2.1. Quality assurance structures and mechanisms for the study cycle.
The Regulations of Attendance and Evaluation, discussed and approved by the Pedagogical Council and
the Technical and Scientific Council, establish the quality assurance mechanisms in the running of the
study cycles and curricular units, as well as transparency in the processes of evaluation marks and claims.
The IPB Quality System, certified for the administrative procedures, including all the academic ones, is also
a regulating mechanism to guarantee quality.
The following are quality assurance mechanisms as well:
- The Degree Committee annual report. This report contains the activities carried out in the cycle of studies
and the concerns of both students and lecturers responsible for teaching the courses;
- The School Activities Report that is included in the IPB’s activity report and is approved by the IPB
General Council.

2.2.2. Indicacao do responsavel pela implementacao dos mecanismos de garantia da qualidade e sua funcao
na instituicao.
A implementacédo dos mecanismos de garantia da qualidade do ciclo de estudos compreende niveis
distintos:
- o diretor de curso, responsavel pela elaboracéo do relatorio anual da comissao de curso;
- 0 coordenador de departamento, responsavel pela elaboracao do relatorio de atividades do
Departamento;
- o diretor da Escola, responsavel pela elaboracédo do relatério de atividades da Escola;
- 0 vice-presidente do IPB para os assuntos académicos, que é o responsavel pela elaboracéo do relatério
institucional sobre a concretizacdo do Processo de Bolonha.

2.2.2, Responsible person for the quality assurance mechanisms and position in the institution.
The application of the quality assurance mechanisms in the cycle of studies comprises different levels:
- The Degree Director, responsible for the Degree Committee Annual Report;



- The Department Coordinator, responsible for the Department Annual Report;

- The School Director, responsible for the School Activities Report

- The IPB Vice-president for the academic affairs, responsible for the Institutional Report on the Application
of the Bologna Process.

2.2.3. Procedimentos para a recolha de informag¢do, acompanhamento e avaliacdo periddica do ciclo de
estudos.
Informacgdo recolhida através de:
- inquéritos iniciais aos alunos para a sua caracterizagdo apos ingresso;
- inquéritos aos alunos para monitorizar a carga de trabalho exigida e o nivel de articulagdo dos
conteudos, e para avaliar o funcionamento das UC;
- reuniées das CC, do CP e do CTC para avaliar o grau de preparacdo dos alunos, o nivel de articulacdo
dos conteudos e o numero de créditos fixados para cada UC;
- relacionamento com as entidades parceiras para aferir a implementacao das atividades em contexto e
validar a adequacgdo das competéncias adquiridas pelos alunos as exigéncias das instituicées;
- recolha das estatisticas do sucesso e abandono, no sistema de informacgao dos servigos académicos;
- mecanismos de verificagdo da transparéncia de processos de avaliacdo e classificacdo e de reclamagédo
de notas, garantidos pelo Regulamento de Frequéncia e Avaliagcdo;
- contactos com ex-alunos que regressam a Escola para acbes de formacdo continua ou mais avangada.

2.2.3. Procedures for the collection of information, monitoring and periodic assessment of the study cycle.
Information is collected through:
- initial enquiries to students to assess the level of entry requirements;
- final enquiries to students to assess the running of the curricular units, monitor the work-load demanded,
and assess the level of interaction between subjects;
- enquiries to teaching staff to assess the level of students, the level of interaction between subjects and
the number of credits for each course;
- enquiries to partners to validate the adequacy of the graduates’ competences to the real needs of
professional achievement;
- enquiries to former students to assess the satisfaction level as far as professional competences and
achievement are concerned;
- automatic data collection, within the Institution’s information system, related to: academic success and
school dropout;
- procedures established by the RFA guarantee of transparency in the processes of evaluation and claim
on the evaluations issued.

2.2.4. Ligacao facultativa para o M